
嘉南藥理大學各項業務及個人資料與資訊安全保密切結書 

 

立切結書人___________________（以下簡稱本人），現於嘉藥學校財團法人嘉南藥理大學（以

下簡稱本校）服務，經詳讀下述規定，同意並保證願意依下列規定善盡保密責任。 

 

一、為維護公務機密及個人資料與資訊安全保密，本人保證嚴守工作保密規定與國家相關法

令，對經手之個人資料、業務資料，負完全保密之責，並以善良管理人之責任妥為保管

及確保其機密性，並限於目的範圍內，及指定之處所內使用。 

二、本校內部行政作業應保密事項如下： 

  (一)、 陳情或檢舉案件。 

  (二)、 人事異動及考核、考績、獎懲等尚未公布之文書。 

  (三)、 會議決定應保密事項。 

  (四)、 重要案件正在商討、調查或處理中之事項(含採購案決前底價)。 

  (五)、 教職員生人事名冊及本校所提供未標示得對外公開之個人資料。 

  (六)、 其他應行保密事項。 

三、使用電腦、網路及相關資源，不任意安裝或下載非經合法授權或有安全性疑慮（含任何

自非政府網站下載）之軟體或資料，或利用從事惡意破壞行為，並不得妨害公務執行。

因工作需要進入各單位之電腦機房與工作處所，保證恪遵保密檢查及安全管制規定，不

私自蒐集電腦／機房任何資訊，並絕不擅自複製、傳播任何侵害智慧財產權之程式、軟

體。 

四、本人非經核准，不得將職務上知悉任何業務資料、個人資料及經辦、保管、接觸之所有

須保密訊息資料，透過擷取、持有、傳遞或以任何方式提供給無業務關係之第三人；工

作、契約終止或離職時應歸還所保管之個人資料、業務資料及借用物品，未經同意不得

複製相關資料。 

五、業務保密資料保密期限，不受業務工作完成、不同工作地點及時間、合約終止或人員離

職而失其效力。 

六、本人如違反本保密切結書之規定，致造成本校或第三者之損害或賠償，本人同意無條件

負擔全部所有責任，包括因此所致本校或第三人涉訟，所須支付之一切費用及賠償，並

依校規論處。於第三人對本校提出請求、訴訟，經本校以書面通知本人提供相關資料，

本人願充份合作提供。 

七、本切結書之解釋與適用，以及本切結書有關之爭議，均應依照中華民國法律予以處理，

並以臺灣臺南地方法院為第一審管轄法院。 

 

 

本    人：________________ 

身分證號：________________ 

學    號：________________已閱讀、瞭解並同意接受本切結書之所有內容。  


