嘉南藥理科技大學學務處    通知

受文者：各單位
發文日期：中華民國97年12月2日
主旨：公告97學年度第2學期各單位工讀生分配原則說明及調查各單位服務學習生員額分配需求。請查照！

說明：

1、 原核發乙種工讀生時數統一由服務學習生遞補。每學期核發四個月時數。（每位服務學習生須生活服務40小時）
2、 原甲種工讀生聘任方式改為核發每月時數。各單位所核定時數請多加彈性運用，不僅限於日間使用，亦可運用夜間值班人員之聘任。
3、 97學年度第1學期甲種工讀生工讀至98年1月16日止。
4、 寒、暑假期間無核發工讀時數。若各單位寒假期間因特殊需求須申請工讀時數，請於97年12月31日前向本組提出申請。
5、 97學年度第2學期工讀時間：

學期期間：98年2月23日至7月3日，共19週。依各單位業務狀況自行訂定，以每日不超過7小時為原則，且每月不得超過所核發之時數。
6、 工讀對象：本校全體學生（不含延修生）。

7、 核發工讀生時數原則：

1. 教學單位：依各系所日間部學生人數為核發原則。
	學生人數（人）
	每月核發時數（時）

	0~500
	80

	501~700
	100

	701~900
	120

	901~1100
	140


2. 行政單位、各中心、其他單位：按原工讀生比例調整。
8、 工讀助學金為每小時95元，結算日為每月20日止結算。
9、 本校請領教育部『大專校院弱勢學生助學計畫』助學金之弱勢學生更改為服務學習生。
10、 訂定服務學習生生活服務學習工作內容，故勿安排服務學習生執行非以下工作內容之工作。
	1. 環境清潔。
2. 打字繕印。
3. 協助文書處理。
4. 公文遞送。
5. 美工文宣製作。
6. 協助公物管理。
	7. 網頁維護。
8. 協助夜間值班。

9. 導覽作業。

10. 檢測作業。

11. 協助其他行政業務推動。


11、 預計12月底召開『服務學習生參與生活服務學習說明會』，於說明會上安排97學年度第2學期服務學習生之執行單位，並告知服務學習生於12月31日前至各單位報到。本組將於12月30日公佈97學年度第2學期至各單位參與生活服務學習之名單，若服務學習生未於規定期限內至各單位報到，請各單位儘速予以聯繫，聯繫後還是未報到的話，請通知本組洪翠霙（分機1203），本組會重新安排服務學習生遞補。
12、 97學年度第1學期服務學習生至各單位參與生活服務學習之時數期滿後，請單位管理人於生活服務學習紀錄表中簽章並於98年1月12日前統一收齊送回學務處（A204室），以利考評新學年度是否同意申請核發助學金之依據。
13、 調查各單位97學年度第2學期服務學習生員額分配需求，調查表如附件，請於12月8日前將調查表擲送至學務處(A204室)，以利匯整，謝謝！（若  貴單位所核定服務學習生時數為"0"，則無須理會本調查表。）
學務處學生綜合服務組   敬啟

 附 件 
調查97學年度第2學期各單位服務學習生員額分配需求表
單位名稱：
每月核發服務學習生時數為      、人數為      。（每位服務學習生須生活服務40小時）

	工作內容
	分配員額
	備註

	
	
	說明
	增加人數

	1.環境清潔
	
	
	

	2.打字繕印
	
	
	

	3.協助文書處理
	
	
	

	4.公文遞送
	
	
	

	5.美工文宣製作
	
	
	

	6.協助公物管理
	
	
	

	7.網頁維護
	
	
	

	8.協助夜間值班
	
	
	

	9.導覽作業
	
	
	

	10.檢測作業
	
	
	

	11.協助其他行政業務推動
	
	
	

	總   計
	
	
	


說明：本組核發服務學習生人數若為不足，請在備註欄說明並填寫需再增加多少員額。
單位主管核章：                    
