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志願服務獎勵-獎勵獎項操作流程

運⽤單位

申請流程

1. 請先⾄ $獎勵獎項作業區+中 $志願服務資格查詢+確認志⼯的獎項有效時數列認狀況

2. 輸入相關查詢條件 F單位 ､ 志⼯姓名或⾝份證字號R S 點擊查詢後 S 查看志⼯獎項有效時數與明

細
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3. 有效時數明細中 S 可確認到系統內志⼯是否有被登打基礎訓練 ､ 特殊訓練 S 單位上是否於系統

產製績效證明書

※提醒您 t

若有登載紀錄冊發冊⽇期的志⼯ S 系統內須有該服務單位領域的特殊訓練 S ⽅能計算該

單位服數時數 � 另若無登載紀錄冊發冊⽇期的志⼯ S 系統內須有登載基礎訓練與服務單

位領域的特殊訓練 S ⽅能計算該單位服數時數 ｡

有效服務服數的計算起始⽇會受紀錄冊發冊⽇期 ､ 基礎訓練完訓⽇期及特殊訓練完訓⽇

期影響 ｡

若志⼯於單位入隊⽇期起年資未達⼀年 S 或於單位內服數時數未達 150⼩時 S 則志⼯於

該單位時數不顯⽰於明細中 ｡

志⼯績效證明可透過 $志⼯資料管理／志⼯基本資料維護+查詢並點開該位志⼯⾴⾯

後 S 進入 $服務績效證明+查詢與新增 ｡



3



4

4. 若系統內志⼯獎項有效時數⾜夠 S 並向志⼯確認申請意願後 S 敬請參照以下步驟申請獎項 t

1. 點入 $獎勵獎項作業區+ ｡

2. 點入 $志願服務獎勵申請+ ｡
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3. 點擊 $新增+ ｡

4. 輸入 ·申請⽇期¸ 與選擇志⼯所屬單位後 S 點擊 $選擇志⼯+
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5. 請先點擊 $選擇志⼯ ､ 區域 ､ 項⽬等⋯•請點我+下拉功能鍵

6. 於 ·請輸入過濾條件¸ 輸入志⼯姓名或是⾝份證字號
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7. 查詢到該位志⼯後 S 點選該位志⼯ F最多⼀次⼗位R S 並點擊右下⾓的 $新增+按鍵

8. 點選志⼯要申請的獎勵等次 S 並點擊志⼯姓名前⽅的核取⽅塊 S 再點擊下⽅的 $儲存+功能

鍵即可送出獎勵申請 ｡

※提醒您 $

申請前請先確認志⼯基本資料⾴⾯的 %英⽂姓名* 欄位是否已填寫 ｡

若系統有效時數不⾜獎勵等次所要求的時數 E 敬請於 H實際服務時數M 填寫時數 E 並附件欄位點擊 W選

擇檔案\上傳績效證明書等檔案後 E ⽅能送出申請 ｡
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