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准考證號碼：                姓名： 

技術士技能檢定喪禮服務乙級第一站及第二站術科測試試題 

第一站：「治喪流程規劃書實務技能與殯葬服務定型化契約實務技能」 

第一題：「治喪流程規劃書實務技能」 

情境說明： 

郭韓英妹女士於民國30年7月30日(農曆閏6月7日)出生於南投縣中寮鄉，經媒

妁之言與同鄉的郭平倫先生結為連理，喜愛小孩的兩人於婚後在當地經營幼兒園，

但夫妻倆卻始終未能如願生子，不僅看遍中西名醫，也拜過數間廟宇，終於在婚

後多年喜得一對龍鳳胎，兒子取名幸福；女兒取名美滿，一家四口過著幸福美滿

的日子，郭韓英妹平日閒暇之餘常去寺院禮佛祈求闔家平安。民國88年9月21日凌

晨1時47分發生一場芮氏規模7.3的大地震，造成多人傷亡，南投縣為全台受創最

巨之地，郭平倫先生亦不幸於此災難中喪生，家中頓失精神支柱，幸福與美滿由

於心靈受到嚴重打擊乃轉向寄託於宗教信仰。幸福皈依佛教並加入助念團，幫助

臨終者或往生者功德迴向，放下萬緣，往生淨土。而美滿在男友的引領下受洗成

為基督徒，並在教會裡服事。郭韓英妹則待生活穩定後到育幼院擔任志工，希望

藉由幫助更多的小朋友以忘卻喪夫之痛。 

民國106年7月28日(農曆閏6月6日)郭韓英妹一如往常前往育幼院，步行途中

突感一陣暈眩後旋即昏倒，路過民眾發現趕緊將其送醫，經檢查後發現已罹患胰

臟癌末期，自此郭韓英妹日漸意志消沉、鬱鬱寡歡，女兒美滿不忍媽媽受此身心

煎熬，便說服其一同參與教會活動，民國107年7月15日(農曆6月3日)星期日，在

美滿的極力勸說下，郭韓英妹完成受洗儀式。但不幸地，隔天中午郭韓英妹便在

家中昏迷，經兒子發現緊急送醫，但因癌細胞已擴散導致併發敗血症，醫生搖頭

表示已難救治，且因郭韓英妹早已簽屬放棄急救同意書（ＤＮＲ），因此幸福及美

滿只能尊重母親意願，郭韓英妹終於在入院的第三天下午8時45分撒手人寰。 

因早有心理準備，郭韓英妹一斷氣，幸福隨即聯絡禮儀公司前來醫院協助後

續事宜。幸福向禮儀師表示希望到南投殯儀館後能為其母親助念八小時後再移入

冰櫃，美滿聽聞馬上向禮儀師表示母親已受洗成為基督徒，無須助念。由於兄妹

倆皆認為母親與自己信仰相同，對於喪禮安排各持己見，不久接獲死訊的舅舅韓

哲趕至醫院，幾經協調，最後決定大體停放八小時再移往冰櫃冰存，期間僅能有

至親家屬陪伴。 
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對於後事的安排，因長輩均為佛教信仰或一般民間信仰，且無法認定郭韓英

妹是出於自願完成受洗，因此家屬決定依佛教方式布置靈堂並採遺體火化方式。

經協商後決議於二七儀式後的第五天（星期日）舉行入殮及出殯火化。為尊重女

兒美滿的宗教信仰，入殮採基督教儀式，且決定不舉行封釘、點主儀式，並於家

公奠禮前由牧師主持唱詩及祈禱，家公奠禮過程中則禮請出家法師誦經，並於當

天下午前往中寮鄉第十公墓納骨堂安厝。訃聞預計發出100張，南投縣立殯儀館（無

附設火化場）有甲、乙、丙三種禮廳可供租賃（甲級禮廳可容納 150 餘人；乙級

禮廳可容納100 餘人；丙級禮廳可容納 40 餘人），且與禮儀師商議後決定讓親友

瞻仰遺容。經查萬年曆，106年閏六月、107無閏月、108年無閏月。 

 

★作答注意事項（務必仔細閱讀）： 

一、本部分請針對題目治喪流程規劃書之「服務流程」、「日期時間」、「服務項目」

及「服務說明」等欄之空格，於答案紙本依空格編號填入對應答案。 

二、治喪規劃書之「日期時間」，除有特別指定以農曆作答外，請一律以「國曆」

作答，未依指示逕以「農曆」作答者，比照答錯扣分。日期時間格式請依範

例作答，否則該空格扣5分(如日期應以100年5月20日格式作答，如以100.5.20

或100/5/20等其他格式作答者予以扣分)。 

治喪流程規劃書 

流程 日期時間 服務項目 服務內容 

遺體 

接運 

107年7月○日 

下午○時○分 

接運遺體 

1. 遺體接運至殯儀館、代辦入館手

續 

2. 家屬自辦申請  (1)  書 

3. 接體車○輛、接體人員○人、遺

體袋○個 

107年7月○日 遺體冰存 

1. 殯儀館內冰存、代辦冰存手續 

2. 冰存   (2)  天 

安靈 

服務 107年7月○日 靈堂布置、拜飯 

1. 靈位布置在殯儀館內 

2. 協助布置遺像及   (3)    像於

靈堂 

治喪 

協調 

配合家屬需求       (4)       禮儀師或專任禮儀人員○名 

107年7月○日 擇日、訃聞撰擬 
1. 擇定出殯日期、撰寫訃聞 

2. 禮儀師或專任禮儀人員○名 
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107年7月○日 代辦申請事項 3. 向殯葬管理所申請火化許可證明 

107年7月○日 報備「出殯路線」 
家屬備具身分證件、印章或訃聞等，

向當地   (5)   報備 

107年7月○日 申請「道路搭棚許可」 免申請 

發喪 107年7月○日 訃聞核稿及印製 100份 

做七 

     (6)      

（國曆年月日） 
頭七儀式 

1. 誦經法師3人             

2. 專業禮儀人員陪同 

3. 代訂做七祭品（素祭品）      (7)      

（國曆年月日） 
二七儀式 

 

奠禮 

場地 

準備 

107年○月○日 
      (8)       

1. 南投縣立殯儀館 

2. 乙級禮廳(請說明空間大小與設

備) 

107年○月○日 
      (9)       

1. 花瓶、像框、保力龍字 

2. ○樣花，花牌規格、尺寸、素材

請詳述、高腳花籃○對 

107年○月○日 禮堂布置 

○色布縵、○尺花山(或祭壇)、地

毯、指路牌○組、觀禮座椅○張、

燈光○組、講台○組 

107年○月○日 遺像 ○吋彩色照片（含框） 

107年○月○日 音響設備 
音響主機○套、擴音喇叭○支、麥

克風○支、控制人員○人 

107年○月○日 禮品及受賻文具 

胸花○枚、簽名簿○本、禮簿○本、

謝簿○本、公奠單○本、簽字筆○

枝、奠儀袋、毛巾○份、香燭○份 

107年○月○日 運輸車輛、車位 靈車○部、家屬車輛○人座○部 

  (10)    

     (11)     準備壽衣 女性壽衣乙套 

同上 準備棺木 環保火化棺木1具 

同上 準備棺內用品 入殮用衛生紙、玫瑰花…等 

同上 準備孝服 黑袍○套 

同上 遺體處理 
1. 洗身、穿衣、化妝 

2. 禮體人員2人 

同上 
由宗教師帶領家屬及教友

進行唱詩、祈禱、獻花 

1. 入殮：  (12)   （描述遺體入棺

方式） 

2. 移柩 

3. 由宗教師：  (13)  主持儀式 
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○○ 

儀式 

同上 準備奠祭品 
素食牲禮○付、水果○樣、水或茶、

菜碗○碗 

同上 
主持   (14)   、代撰寫

及宣讀奠（祭）文 

禮儀人員或法師○人 

司儀1人 

同上 引導跪拜、襄助儀式進行 襄儀人員2人 

同上      (15)       法師○名、樂師○人 

發引 

安葬 

 

同上 旋棺 
由法事人員帶領家屬繞棺柩三圈               

同上      (16)       

由司儀或禮儀人員主持(親友送行

一段路後，孝眷跪謝親友並請親友

留步) 

107年○月○日 火化 

1. 代為預訂火化日期、火化爐，交

通車輛安排靈車○部（規格請詳

述）、家屬車輛○人座○部（規格

請詳述） 

2. 扶棺人員○人 

3. 火化儀式主持1人 

 

107年○月○日 

下午3點15分 

      (17)       

1. 安厝於中寮鄉第十公墓納骨堂 

2. 骨灰罐（材質、大小、樣式）、刻

字、瓷像、包巾 

3. 禮請誦經法師○人 

4. 鮮花、素果由家屬自備 

後續關

懷與處

理 

配合家屬需求 關懷輔導 

指派禮儀師或專人1人慰問 

視需要予以    (18)     或轉介 

     (19)      

紀念日提醒 

百日 

     (20)      

農曆 
對年 

同上或之後 合爐 
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喪禮服務乙級技術士技能檢定第一站及第二站術科測試試題 

第一站：「治喪流程規劃書實務技能與殯葬服務定型化契約實務技能」 

第二題「殯葬服務定型化契約實務技能」 

一、情境說明： 

(一)顏家祈及洪亮嬋夫妻都是留德的法學博士，20 年前返台任教於同一所○○大

學，育有 2 名女兒，夫妻倆對女兒的課業要求相當嚴格，大女兒顏傲冬表現

也很優異，求學生涯一路跳級並保送知名國立大學研究所，但二女兒顏墨涵

卻不喜歡讀書，愛好大自然及飼養生物，國中畢業後不顧家人反對，選擇就

讀○○高級農業職業學校園藝科，未來想從事生態復育及導覽等工作。 

(二)100 年 5 月份，顏家二女兒因為高職畢業後要就業或就學問題，與父母發生嚴

重爭執到姑姑家散心，同年 6月 16 日凌晨，顏家祈接到姊姊電話通知女兒跳

樓，情況危急已送往醫院急救，顏氏夫妻急赴醫院，路途中回憶過往，深深

後悔對二女兒太過嚴厲，但是抵達急診室看到二女兒呆坐一旁，正在急救的

竟然是大女兒，警方也在事發現場發現提包內留有遺書，表示因博士班落榜，

人生面臨重大挫敗，也辜負了父母的期望，希望來世再報答父母養育之

恩……。 

(三)經醫院搶救後，大女兒仍於 100 年 6 月 18 日上午 6時宣告不治，顏家祈想到

1年前曾到學校附近的「世杏有限公司」索取「禮傑有限公司」發行的「懷後

生前殯葬服務契約」回家研究，當時已向主管機關確認均為合法業者及商品，

因此，等待司法相驗期間，顏氏夫妻先到世杏有限公司了解服務契約內容，

並在中午取得准予火化的相驗屍體證明書後，由顏妻到該公司簽訂殯葬服務

契約。此外，二女兒為了完成姊姊的遺願而繼續升學，並在 28 歲取得環境工

程博士學位。 

(四)雙方約定內容重點如下： 

1. 當日下午 4 時前由公司派員將大體接運到○○殯儀館，入殮前先在殯儀

館內冰存，並進行遺體修補及防腐處理，採中式禮儀；告別式後隨即火

化進塔，塔位由家屬自行購置。 

2. 總費用為新臺幣 17 萬元整，不包含冰存、火化、禮廳…等設施規費，約

定簽約時先付給公司新臺幣 3萬元現金，餘款 14 萬元等到全部服務完成

後再給付，公司只接受現金付款。 

3. 公司因不可抗力或不可歸責等原因，無法依契約提供服務項目或商品時，

可以依公司提供的選項，選擇同級或等值的商品或服務替代。 

二、請依上述提示情境，於答案紙本作答，完成以下殯葬服務契約： 

(一)填空答案涉及價款金額者，應以中文大寫（如：零、壹、貳、拾、佰、仟、

萬…等）書寫；涉及其他數字者，皆應以國字（如：一、二、三…等）書寫；

填空答案係依題號空格參考答案以「選擇」方式作答者，皆應以大寫英文字

母（如：A、B、C、D、E…）書寫，違反上開書寫格式者以答錯論。 

(二)契約附件部分，請按題目給定情境，並依據內政部公告「殯葬服務定型化契

約範本」、「生前殯葬服務定型化契約範本（自用型）」及「生前殯葬服務定型

化契約範本（家用型）」，將本題契約附件之編號以大寫英文字母（如：A、B、

C、D、E…）依序填入指定空格中；如應檢人認為該附件非此情境契約書應夾

附者，不得將其編號填入空格，違反者以答錯論。 
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○○殯葬服務契約 
 

本契約於中華民國○年○月○日

經甲方攜回審閱○日（契約審閱

期間至少  ○  日） 

 

甲方：   ○○○   （簽章） 

乙方：   ○○○   （簽章） 

 

 

立契約書人                                        茲為殯葬服務，經雙方 

合意訂立契約，約定條款如下： 

 

第一條  本契約係由甲乙雙方訂定，由乙方提供      (3)       （以下稱被服

務人）之殯葬服務。 

 

第二條  乙方應確保廣告內容之真實，對甲方所負之義務不得低於廣告之內容。

文宣與廣告均視為契約內容之一部分。 

乙方自訂之殯葬服務相關規範，不得牴觸本契約。 

 

第三條  乙方依本契約所提供之殯葬服務項目、規格與價格，如附件○。 

本契約提供之殯葬服務實施程序與分工如附件○。 

 

第四條  本契約總價款為新臺幣      (4)       整，甲方應支付予乙方，作為

提供殯葬服務之對價。 

甲乙雙方議定簽約時，甲方繳付新臺幣○○元，餘款新臺幣   (5)    ，

經雙方議定於全部服務完成時繳納。 

甲乙雙方議定付款方式如下：以■現金□刷卡□其他方式：        。 

乙方對甲方所繳納之款項，應開立發票。 

 

第五條  本契約總價款不含冰存、火化、禮廳等設施規費。 

 

第六條  乙方於接獲甲方通知時起，應即依本契約提供殯葬服務。 

乙方提供接體服務者，應填具遺體接運切結書（如附件○）予甲方。 

 

第七條  乙方於提供殯葬服務時，因不可抗力或不可歸責於乙方之事由，導致附

件○所載之殯葬服務項目或商品無法提供時：       (6)        。 

第(6)空格參考答案： 

(A) 乙方應就無法提供之殯葬服務項目或商品之合理價格，返還甲方價金。

退款時，如有總價與分項總和不符者，該分項退款計算方式應以該分項

之原定價格為之 

(B) 甲方得依實際情形要求乙方變更服務品項，乙方不得異議 

(C) 甲方得依乙方提供之選項，選擇以同級或等值之商品或服務替代之 

           (1)            （以下簡稱甲方） 

               (2)              （以下簡稱乙方） 
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(D) 甲方得要求乙方扣除相當於該項服務或商品之價款。退款時，如有總價

與分項總和不符者，該分項退款計算方式應以該分項之原定價格為之 

 

第八條  本契約有效期間自簽約日起至      (7)      時止。 

 

第九條  本契約於乙方履行全部約定之服務內容，並經甲方於   (8)   （如附件

○）上簽字確認後完成。 

第(8)空格參考答案： 

(A) 殯葬服務完成確認書 

(B) 全部服務完成切結書 

(C) 殯葬服務完成證明書 

(D) 全部服務完成通知書 

 

第十條  附件○所載之服務項目或物品數量，於服務完成後，如有未經使用者， 

               (9)       。 

第(9)空格參考答案： 

(A) 乙方得以同級或等值之商品或服務替代之 

(B) 甲方得依乙方提供之選項，選擇以同級或等值之商品或服務替代之 

(C) 乙方得退還甲方，並返還相當於該項服務或商品之價款 

(D) 甲方得退還乙方，並扣除相當於該項服務或商品之價款 

 

前項退款如有總價與分項總和不符者，該分項退款計算方式應以 

       (10)      為之。 

 

第十一條  乙方違反第六條第一項規定，經甲方    (11)    仍未開始提供服務，

或逾     (12)    小時未開始提供服務者，甲方得通知乙方解除契約，

並要求乙方    (13)    。甲方並得向乙方要求    (14)    。但無

法提供服務之原因非可歸責於乙方者，不在此限。 

第(13)空格參考答案： 

(A) 無條件返還已繳付價款扣除契約總價百分之二十後之餘額，乙方不得異

議 

(B) 無條件返還已繳付之全部價款，乙方不得異議 

(C) 無條件返還全部價款之百分之八十，但乙方已開始提供服務者，其費用

應予扣除 

(D) 無條件返還已繳付之全部價款，但乙方已開始提供服務者，其費用應予

扣除 

 

第(14)空格參考答案： 

(A) 契約總價款三倍之懲罰性賠償 

(B) 契約總價款三倍之懲罰性賠償，乙方已開始提供服務者，其費用應予扣

除 

(C) 契約總價款一倍之懲罰性賠償 

(D) 契約總價款一倍之懲罰性賠償，乙方已開始提供服務者，其費用應予扣

除 
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乙方依本契約提供服務後，甲方終止契約者，     (15)     ，剩餘

價款應於契約終止後  (16)  日內退還甲方。 

第(15)空格參考答案： 

(A) 乙方得將甲方已繳納價款之百分之八十，扣除已實際提供服務之費用 

(B) 乙方得沒收甲方已繳納之價款作為損害賠償，但沒收之金額，最高不得

逾總價款百分之二十 

(C) 乙方得將甲方已繳納之價款扣除已實際提供服務之費用 

(D) 乙方得沒收甲方已繳納之價款作為損害賠償，但沒收之金額，最高不得

逾總價款百分之八十 

 

第十二條  乙方因簽訂本契約所獲得有關甲方及被服務人之個人必要資料，負有

保密義務。 

 

第十三條  雙方因消費爭議發生訴訟時，同意○○○○地方法院為管轄法院。但

不得排除   (17)   法第四十七條及   (18)   法第四百三十六條之

九小額訴訟管轄法院之適用。 

第(17) (18)空格參考答案： 

(A) 多層次傳銷管理 

(B) 刑事訴訟 

(C) 消費者保護 

(D) 小額訴訟 

(E) 公平交易 

(F) 民事訴訟 

 

第十四條  本契約一式兩份，甲乙雙方各收執乙份，乙方不得藉故將應交甲方收

執之契約收回或留存。 

 

立契約書人：  

甲方：○○○ 

國民身分證統一編號：○○○○○○○○○○ 

住址：○○○○○○○○○○ 

電話：○○○-○○○○○○ 

乙方：○○○ 

營利事業統一編號：○○○○○○○○ 

代表人：○○○ 

地址：○○○○○○○○○○ 

電話：○○○-○○○○○○ 

中    華    民    國    1 0 0   年   6   月   18   日 
  

公 

司 

章 

代表
人章 

甲
方
章 
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（附件○○式）○○殯葬服務契約○○○○、○○○○○ 

流程 服 務 項 目 
選 項 

（ 依 需 要 勾 選 ） 
規 格 說 明 

遺體 

接運 

接運遺體 
■至殯儀館 接體車、接體人員 2人、接體袋 

□在宅 接體車、接體人員○人、接體袋 

遺體修補、防腐 ■有 □無 專人防腐藥劑處理 

遺體冰存 
■殯儀館內冰存 ○天 

□移動式冰櫃在宅租用 ○天 

安靈 

服務 
靈位布置、拜飯 

■殯儀館內 靈位布置、奠祭品代辦、免費代為祭拜 

□在宅 靈位布置、奠祭品代辦 

治喪 

協調 

禮儀諮詢  禮儀師或專任禮儀人員 1名 

擇日、祭文撰擬 擇定出殯日期、撰寫祭文 禮儀師或專任禮儀人員 1名 

代辦申請事項 ■申請及辦理事項 
協助家屬申請辦理死亡證明文件○份、除

戶手續、火化許可 

報備出殯路線  指派專人代辦 

申請搭棚許可 □搭棚者適用 指派專人代辦 

發喪 訃聞印製  訃聞○份（道林紙制式二折） 

奠禮 

場地 

準備 

場地租借 

■ 殯儀館 

□ 其他  
○○廳 

□戶外搭棚 棚架（規格、尺寸、素材請詳述） 

花牌、鮮花布置 
花瓶、像框、花圈、保力龍

字 
3 樣花、外牌為緞帶花、高腳花籃 1對 

禮堂布置  
白色布縵、12 尺花山、地毯、指路牌 1組、

燈光、講台 

遺像 
■彩色 

□黑白 
15 吋照片（含框） 

音響設備  
音響主機 1 套、擴音喇叭 3 支、麥克風 1

支、控制人員 1人 

禮品  

胸花 20 枚、簽名簿 1本、禮簿 1本、謝簿

1本、公奠單 1本、簽字筆 2 枝、奠儀袋、

毛巾 1份、香燭 1份 

運輸車輛、車位  棺車 1部 

入殮 

移柩 

壽衣  標準壽衣乙套（中式女） 

棺木 
□土葬 棺木規格、材質、尺寸、顏色請詳述 

■火化 環保火化棺木、套棺 

棺內用品  
蓮花被及蓮花枕 1 床、庫錢 1 箱、壽內 1

組 

孝服  （略）  

奠祭品  牲禮 3付、水果 4樣、水酒、菜碗 12 碗 

文件 A 
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儀式主持人 移靈、入殮、火化 佛教師父 3人 

奠禮 

儀式 

司儀、宣讀祭文  專任禮儀人員 1名 

襄儀人員 引導公奠、襄助儀式進行 專任禮儀人員 1名 

誦經人員、樂師 (在家修師姐) 宗教人員 3名、樂師 3人 

遺體

處理 
 

■火化 代為預訂火化日期、火化爐 

■火化後進塔 
扶棺人員○人、骨灰罐（材質、大小、樣

式）、刻字、磁像、包巾 

□土葬 
扶棺人員○人、神職人員○人、靈車○部、

車輛○人座○部（規格請詳述） 

□火化後以其他方式處理  
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（附件○）○○○○○○書 

 

本             （乙方）依據與            （甲方）所簽

「○○殯葬服務契約」（契約編號：第○○○○○○○號）約定，

接運           （丙方）之遺體。切結事項如下： 

一、 接體人員 姓名：          國民身分證統一編號： 

姓名：          國民身分證統一編號： 

二、該遺體經甲方確定          （丙方）無訛。簽名： 

此 致 

                   （甲方） 

 

 

 

 

 

 

 

中    華    民    國    1 0 0   年   6   月   18   日 

 

切 結 人：（乙方） 

代表人：  

通訊地址：  

聯絡電話：  

文件 B 
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（附件○○式）○○殯葬服務契約○○○○、○○○○○ 

流

程 
服 務 項 目 

選 項 

（ 依 需 要 勾 選 ） 
規 格 說 明 價 格 備 註 

遺

體 

接

運 

接運遺體 

■至殯儀館 
接體車、接體人員 2人、遺體

袋 

（以下略） （依契約第

十條，請將

可退還之品

項於本欄註

記） 

□在宅 
接體車、接體人員○人、遺體

袋 

 

遺體修補、防腐 □有 ■無 專人防腐藥劑處理  

遺體冰存 
■殯儀館內冰存 ○天  

□移動式冰櫃在宅租用 ○天  

安

靈 

服

務 

靈位布置 

■殯儀館內 
靈位布置、奠祭品代辦、免費

代為祭拜 

 

□在宅 靈位布置、奠祭品代辦 
 

治

喪 

協

調 

禮儀諮詢  禮儀師或專任禮儀人員 1名  

擇日、祭文撰擬 擇定出殯日期、撰寫祭文 禮儀師或專任禮儀人員 1名  

代辦申請事項 ■申請及辦理事項 

協助家屬申請辦理死亡證明

文件○份、除戶手續、火化許

可 

 

報備出殯路線  指派專人代辦  

申請搭棚許可 □搭棚者適用 指派專人代辦  

發

喪 
訃聞印製  訃聞○份（道林紙制式二折） 

 

奠

禮 

場

地 

準

備 

場地租借 

■ 殯儀館 

□ 其他 
○○廳 

 

□戶外搭棚 
棚架（規格、尺寸、素材請詳

述） 

 

花牌、鮮花布置 
花瓶、像框、花圈、保力

龍字 

3 樣花、外牌為緞帶花、高腳

花籃 1對 

 

禮堂布置  

白色布縵、12 尺鮮花十字架、

地毯、觀禮座椅 20 張、指路

牌 1組、燈光、講台 

 

 

遺像 ■彩色   □黑白 15 吋照片（含框）  

音響設備  

音響主機 1 套、擴音喇叭 3

支、麥克風 1支、控制人員 1

人 

 

禮品  

十字胸花 20 枚、簽名簿 1本、

禮簿 1本、謝簿 1本、公奠單

1本、簽字筆 2枝、程序單 10

份 

 

運輸車輛、車位  靈車 1部  

文件 C 
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入

殮 

移

柩 

壽衣  教友專用綢質壽衣乙套  

棺木 
□土葬 

棺木規格、材質、尺寸、顏色

請詳述 

 

■火化 環保火化棺木、套棺  

棺內用品  十字被、十字枕、棉紙  

孝服  （略）   

奠祭品 □素食 ■葷食 水果 4樣  

奠

禮 

儀

式 

司儀  專任禮儀人員 1名   

 
襄儀人員 引導公奠、襄助儀式進行 專任禮儀人員 1名  

神職人員 □牧師 ■神父 
天主教神職人員 3名、詩班 3

人 

 

發

引 

安

葬 

 

■火化 
代為預訂火化日期、火化爐，

交通車輛安排靈車 1部 

 

□火化後進塔 

扶棺人員○人、骨灰罐（材

質、大小、樣式）、刻字、磁

像、包巾 

 

□土葬 

扶棺人員○人、神職人員○

人、靈車○部、車輛○人座○

部（規格請詳述） 

 

■火化後以其他方式處理 
火化後骨灰由乙方安排處

理，並擇日樹葬 

 

埋

葬

或

存

放 

設

施 

埋 葬 或 骨 灰

（骸）存放安排 

□甲方自備   

■乙方代訂 

□墓基 

□塔位 

火化後骨灰由乙方安排樹葬   

□乙方提供 

請就提供墓基、塔位或其他骨

灰（骸）存放設施之標的、規

格詳述 

 
包含管理費

在內 

後

續 

處

理 

關懷輔導  （略）   

紀念日提醒  書面提醒單乙張 
 

其

他 

 
 

（請依個別需求，就本表未記

載之項目詳列） 

 

※本契約總價款不包含下列行政規費：冰存、火化、禮廳。 

契約總價：新臺幣 ○○○○ 元整（含稅） 
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（附件○）○○○○○○○同意書 

 

本人          同意依              （甲方）與            （乙

方）簽定之生前殯葬服務契約（契約編號：第○○○○○號）第○條

擔任契約執行人，業已詳細審閱本契約全部條款及瞭解本契約第○、

○、○、○、○○、○○、○○、○○條涉契約執行人之權利義務，

並同意於甲方身故後執行本契約。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中    華    民    國    1 0 0   年   6   月   18   日 

  

 

契約執行人：       （簽章） 

國民身分證統一編號： 

通訊住址： 

聯絡電話： 

 

文件 D 
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（附件○○式）○○殯葬服務契約○○○○、○○○○○ 

流

程 
服 務 項 目 

選 項 

（ 依 需 要 勾 選 ） 
規 格 說 明 價 格 備 註 

遺

體 

接

運 

接運遺體 

■至殯儀館 
接體車、接體人員 2人、遺體

袋 

（以下略） （依契約第

十條，請將

可退還之品

項於本欄註

記） 

□在宅 
接體車、接體人員○人、遺體

袋 

 

遺體修補、防腐 ■有 □無 專人防腐藥劑處理  

遺體冰存 
■殯儀館內冰存 ○天  

□移動式冰櫃在宅租用 ○天  

安

靈 

服

務 

靈位布置、拜飯 

■殯儀館內 靈位布置、奠祭品代辦 
 

□在宅 靈位布置、奠祭品代辦 
 

治

喪 

協

調 

禮儀諮詢  禮儀師或專任禮儀人員 1名  

擇日、祭文撰擬 擇定出殯日期、撰寫祭文 禮儀師或專任禮儀人員 1名  

代辦申請事項 ■申請及辦理事項 

協助家屬申請辦理死亡證明

文件○份、除戶手續、火化許

可 

 

報備出殯路線  指派專人代辦  

申請搭棚許可 □搭棚者適用 指派專人代辦  

發

喪 
訃聞印製  訃聞○份（道林紙制式二折） 

 

奠

禮 

場

地 

準

備 

場地租借 

■ 殯儀館 

□ 其他 
○○廳 

 

□戶外搭棚 
棚架（規格、尺寸、素材請詳

述） 

 

花牌、鮮花布置 
花瓶、像框、花圈、保力

龍字 

3 樣花、外牌為緞帶花、高腳

花籃 1對 

 

禮堂布置  
白色布縵、12 尺花山、地毯、

指路牌 1組、燈光、講台 

 

 

遺像 
■彩色 

□黑白 
15 吋照片（含框） 

 

音響設備  

音響主機 1 套、擴音喇叭 3

支、麥克風 1支、控制人員 1

人 

 

禮品  

胸花 20 枚、簽名簿 1 本、禮

簿 1本、謝簿 1本、公奠單 1

本、簽字筆 2枝、奠儀袋、毛

巾 1份、香燭 1份 

 

運輸車輛、車位  靈車 1部  

文件 E 
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入

殮 

移

柩 

壽衣  標準壽衣乙套（中式女）  

棺木 
□土葬 

棺木規格、材質、尺寸、顏色

請詳述 

 

■火化 環保火化棺木  

棺內用品  
蓮花被及蓮花枕 1床、庫錢 1

箱、壽內 1組 

 

孝服  （略）   

奠祭品  
牲禮 3付、水果 4 樣、水酒、

菜碗 12 碗 

 

儀式主持人 移靈、入殮、火化 宗教人員 3人  

奠

禮 

儀

式 

司儀、宣讀祭文  專業司儀 1名  

襄儀人員 引導公奠、襄助儀式進行 襄儀人員 2名  

誦經人員、樂師 (在家修師姐) 宗教人員 3名、樂師 3人  

發

引 

安

葬 

 

■火化 
代為預訂火化日期、火化爐，

交通車輛安排靈車 1部 

 

■火化後進塔 

扶棺人員○人、骨灰罐（材

質、大小、樣式）、刻字、磁

像、包巾 

 

□土葬 

扶棺人員○人、神職人員○

人、靈車○部、車輛○人座○

部（規格請詳述） 

 

□火化後以其他方式處理   

埋

葬

或

存

放 

設

施 

埋 葬 或 骨 灰

（骸）存放安排 

■甲方自備   

□乙方代訂 

□墓基 

□塔位 

   

□乙方提供 

請就提供墓基、塔位或其他骨

灰（骸）存放設施之標的、規

格詳述 

 
包含管理費

在內 

後

續 

處

理 

關懷輔導  （略）   

紀念日提醒  書面提醒單乙張 
 

其

他 

 
 

（請依個別需求，就本表未記

載之項目詳列） 

 

※本契約總價款不包含下列設施規費：冰存、火化、禮廳。 

契約總價：新臺幣 ○○○○ 元整（含稅） 
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（附件○）○○殯葬服務契約○○○○○○○ 

流程 活動事項 
分 工 情 形 

備註 
殯葬公司負責 家屬或契約執行人配合 

臨終

諮詢 

關懷輔導 無  填送○○○○書 

殯葬禮儀諮詢 服務專線： 甲方參與  

成立治喪委員會 無   

安排治喪場地 場地聯繫、代訂 參與決定  

申辦死亡證明 指派專人代辦 準備身分證、健保卡  

遺體

接運 

接運遺體至殯儀館 指派專人、專車接運 準備乾淨衣服、陪同 
收受○○○○○

○書     

遺體修補、防腐 無   

遺體冰存 代訂   

安靈

服務 

■殯儀館內 靈位布置、代為祭拜   

□在宅 
靈位布置、奠祭品代

辦 
按時祭拜 

 

治喪

協調 

擇定公奠、出殯日期 委請專人擇日、代訂

火化時間 

提供○○○生辰、決定日

期 

 

遺像準備 指派專人代辦 選定相片  

撰寫祭文 
指派禮儀師或專業

人員代筆 
參與討論 

 

辦理除戶手續 指派專人代辦 提供所需文件、資料  

申請火化（埋葬）許可 指派專人代辦 提供所需文件、資料  

發喪 訃聞印製與發送 代為撰擬、印製 提供名單、自行寄送  

奠禮

場地

準備 

禮堂布置 指派專人辦理 參與決定  

觀禮者席位安排 指派專人辦理 參與決定  

公奠用品準備 指派專人籌辦   

運輸工具、車位安排 指派專人辦理 詢問出席意願  

入殮

移柩 

遺體清洗、著裝、化妝 委請專人服務   

遺體移至禮堂 指派專人服務   

入殮用品準備 提供棺木、相關用品 
陪葬用品（環保、簡樸為

宜） 
 

入殮 
指派禮儀師或專業

禮儀人員服務 
全程參與 

 

家奠法事 委請法師服務 全程參與  

文件 F 
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奠禮

儀式 

工作人員分派 

司儀、襄儀、祭文宣

讀、服務引導及接待

人員等人員安排 

指派奠儀收付人員 

 

喪葬禮儀、服制穿戴指

導 

指派禮儀師或專業

禮儀人員服務 
配合穿戴及禮儀指導 

 

典禮進行 依儀式進行 排定公奠單位順序、致謝  

場地善後 指派專人辦理 協助監督  

遺體 

安葬 

█火化 指派專人代為安排 全程參與  

□火化後進塔 

指 派 專 人 扶 棺 護

送、法事、交通安

排、骨灰罐、奠祭品

等提供 

全程參與 

 

□土葬 

指 派 專 人 扶 棺 護

送、交通安排、法

事、奠祭品等提供 

全程參與 

 

█火化後其他方式處

理 

火化後骨灰由乙方

安排處理，並擇日樹

葬 

自行安排 

 

埋葬

或存

放設

施 

□甲方自備  自行安排  

■乙方代訂 
設施代訂、帶看、協

助訂約 
（與第三者另訂契約） 

 

□乙方提供 
設施介紹、權利義務

說明、訂約 
（與乙方另訂契約） 

 

後續

事宜 

悲傷輔導 
指派禮儀師或專人

慰問 
 

 

紀念日提醒 印製書面提醒單   

結帳 款項結清、契約完成 檢據請款 付清本契約價款  
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（附件○）○○○○○○書 

 

本             （乙方）依據與            （甲方）所簽

訂「○○生前殯葬服務契約」（契約編號：第○○○○○○○號）

約定，接運其遺體。切結事項如下： 

一、 接體人員 姓名：          國民身分證統一編號： 

姓名：          國民身分證統一編號： 

二、該遺體經契約執行人或其指定人確定係甲方本人無訛。簽名： 

此 致 

                   （甲方契約執行人） 

 

 

 

 

 

 

 

中    華    民    國    1 0 0   年   6   月   18   日 

 

 

文件 G 

切 結 人：（乙方） 

代表人：  

通訊地址：  

聯絡電話：  
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（附件○）○○○○○○○○書 

                 （甲方）與                  （乙方）簽定「○

○殯葬服務契約」（契約編號：第○○○○○○ 號），今乙方已依約

提供殯葬服務，且內容與品質均合乎約定，本契約之帳款業已結清，

雙方同意本契約已完成無訛，特此確認。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中    華    民    國         年       月       日 

  

甲方：           （簽章） 

國民身分證統一編號： 

通訊地址： 

 

乙方：             （簽章） 

代表人： 

營利事業統一編號： 

通訊地址： 

文件 H 
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（附件○○式）○○殯葬服務契約○○○○、○○○○○ 

流程 服 務 項 目 
選 項 

（ 依 需 要 勾 選 ） 
規 格 說 明 

遺體 

接運 

接運遺體 
□至殯儀館 接體車、接體人員○人、接體袋 

■在宅 接體車、接體人員 2人、接體袋 

遺體修補、防腐 □有 ■無 專人防腐藥劑處理 

遺體冰存 
□殯儀館內冰存 ○天 

□移動式冰櫃在宅租用 ○天 

安靈 

服務 
靈位布置、拜飯 

□殯儀館內 靈位布置、奠祭品代辦、免費代為祭拜 

■在宅 靈位布置、奠祭品代辦 

治喪 

協調 

禮儀諮詢  禮儀師或專任禮儀人員 1名 

擇日、祭文撰擬 擇定出殯日期、撰寫祭文 禮儀師或專任禮儀人員 1名 

代辦申請事項 ■申請及辦理事項 
協助家屬申請辦理死亡證明文件○份、除

戶手續、火化許可 

報備出殯路線  指派專人代辦 

申請搭棚許可 ■搭棚者適用 指派專人代辦 

發喪 訃聞印製  訃聞○份（道林紙制式二折） 

奠禮 

場地 

準備 

場地租借 

□ 殯儀館 

□ 其他  
 

■戶外搭棚 

30 呎棚架，三寶架 4尺 3層高，盆花 2對，

香爐、引魂幡、環香 1 組，環香架、細香、

紙錢 1付，蓮花燈、童男女 1對 

花牌、鮮花布置 
花瓶、像框、花圈、保力龍

字 

3 樣花、外牌為緞帶花、高腳花籃 1對 

禮堂布置  

白色布縵、12 尺花山、地毯、指路牌 1組、

燈光、講台 

遺像 
■彩色 

□黑白 
15 吋照片（含框） 

音響設備  
音響主機 1 套、擴音喇叭 3 支、麥克風 1

支、控制人員 1人 

禮品  

胸花 20 枚、簽名簿 1本、禮簿 1本、謝簿

1本、公奠單 1本、簽字筆 2 枝、奠儀袋、

毛巾 1份、香燭 1份 

運輸車輛、車位  棺車 1部 

入殮 

移柩 

壽衣  標準壽衣乙套（中式女） 

棺木 
□土葬 棺木規格、材質、尺寸、顏色請詳述 

■火化 環保火化棺木、套棺 

文件 I 
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棺內用品  
蓮花被及蓮花枕 1 床、庫錢 1 箱、壽內 1

組 

孝服  （略）  

奠祭品  牲禮 3付、水果 4樣、水酒、菜碗 12 碗 

儀式主持人 移靈、入殮、火化 佛教師父 3人 

奠禮 

儀式 

司儀、宣讀祭文  專任禮儀人員 1名 

襄儀人員 引導公奠、襄助儀式進行 專任禮儀人員 1名 

誦經人員、樂師 (在家修師姐) 宗教人員 3名、樂師 3人 

遺體

處理 
 

■火化 代為預訂火化日期、火化爐 

□火化後進塔 
扶棺人員○人、骨灰罐（材質、大小、樣

式）、刻字、磁像、包巾 

□土葬 
扶棺人員○人、神職人員○人、靈車○部、

車輛○人座○部（規格請詳述） 

■火化後以其他方式處理 火化後骨灰由乙方安排樹葬 
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（附件○）○○殯葬服務契約○○○○○○○ 

流程 活動事項 
分 工 情 形 

備註 
殯葬公司負責 家屬或契約執行人配合 

臨終

諮詢 

關懷輔導 無  填送○○○○書 

殯葬禮儀諮詢 服務專線： 家屬參與  

成立治喪委員會 無   

安排治喪場地 場地聯繫、代訂 參與決定  

申辦死亡證明 指派專人代辦 準備身分證、健保卡  

遺體

接運 

接運遺體至殯儀館 指派專人、專車接運 準備乾淨衣服、陪同 
收受○○○○○

○書     

遺體修補、防腐 有，委請專人服務   

遺體冰存 有   

安靈

服務 

■殯儀館內 靈位布置 按時祭拜  

□在宅 
靈位布置、奠祭品代

辦 
 

 

治喪

協調 

擇定公奠、出殯日期 委請專人擇日、代訂

火化時間 

提供○○○生辰、決定日

期 

 

遺像準備 指派專人代辦 選定相片  

撰寫祭文 
指派禮儀師或專業

人員代筆 
參與討論 

 

辦理除戶手續 指派專人代辦 提供所需文件、資料  

申請火化（埋葬）許可 指派專人代辦 提供所需文件、資料  

發喪 訃聞印製與發送 代為撰擬、印製 提供名單、自行寄送  

奠禮

場地

準備 

禮堂布置 指派專人辦理 參與決定  

觀禮者席位安排 指派專人辦理 參與決定  

公奠用品準備 指派專人籌辦   

運輸工具、車位安排 指派專人辦理 詢問出席意願  

入殮

移柩 

遺體清洗、著裝、化妝 委請專人服務   

遺體移至禮堂 指派專人服務   

入殮用品準備 提供棺木、相關用品 
陪葬用品（環保、簡樸為

宜） 
 

入殮 
指派禮儀師或專業

禮儀人員服務 
全程參與 

 

家奠法事 委請法師服務 全程參與  

奠禮

儀式 
工作人員分派 

司儀、襄儀、祭文宣

讀、服務引導及接待

人員等人員安排 

指派奠儀收付人員 

 

文件 J 



20300 喪禮服務乙級(試題) 共 33 頁-第 24 頁 

喪葬禮儀、服制穿戴指

導 

指派禮儀師或專業

禮儀人員服務 

配合穿戴及接受禮儀指

導 

 

典禮進行 依儀式進行 排定公奠單位順序、致謝  

場地善後 指派專人辦理 協助監督  

遺體 

安葬 

■火化 
指派專人扶棺護送

及法事、交通安排、

骨灰罐、奠祭品等提

供 

全程參與 

 

■火化後進塔 
 

□土葬 

指 派 專 人 扶 棺 護

送、交通安排、法

事、奠祭品等提供 

全程參與 

 

□火化後其他方式處

理 
  

 

埋葬

或存

放設

施 

■甲方自備  自行安排  

□乙方代訂 
設施代訂、帶看、協

助訂約 
（與第三者另訂契約） 

 

□乙方提供 
設施介紹、權利義務

說明、訂約 
（與乙方另訂契約） 

 

後續

事宜 

悲傷輔導 
指派禮儀師或專人

慰問 
 

 

紀念日提醒 印製書面提醒單   

結帳 款項結清、契約完成 檢據請款 付清本契約價款  
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（附件○）○○○○○○書 

 

本             （乙方）依據與            （甲方）所簽

「○○殯葬服務契約」（契約編號：第○○○○○○○號）約定，

接運其遺體。切結事項如下： 

一、 接體人員 姓名：          國民身分證統一編號： 

姓名：          國民身分證統一編號： 

二、該遺體經確定係甲方本人無訛。簽名： 

此 致 

                   （甲方） 

 

 

 

 

中    華    民    國    1 0 0   年   6   月   18   日 

  

具 結 人：（甲方） 

通訊地址：  

聯絡電話：  

文件 K 
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喪禮服務乙級技術士技能檢定第一站及第二站術科測試試題 

第二站：「訃聞、奠禮流程及奠文」 

請依下列情境由配偶發訃，撰寫傳統訃聞並規劃台灣傳統家、公奠禮

流程及完成奠文之寫作。 

楊禮儀師於 108 年 10 月 14 日星期四晚間接獲自來客唐銘房先

生的來電，經通話初步連繫，相約第二天上午 9時至台南某醫學中心

一樓咖啡廳見面詳談。楊禮儀師隔日依約與唐先生會面，經過 2個小

時的溝通協調，唐先生收下禮儀師提供之殯葬禮儀服務定型化契約書

及其名片後，打算於審閱期間再做詳閱與考量。就在楊禮儀師離開不

到1小時，正開車前往火化場協助同事下棺的途中，接獲唐先生來電，

獲悉其妻子不幸過世，主動要求提供服務，委託辦理身後事宜。 

楊禮儀師接到電話當下，隨即將車輛停放路旁可安全停車之處，

除與唐先生確定其妻子的死因、年齡、宗教信仰與是否有留下遺願外，

並提醒出院注意相關事項，也在電話中與唐先生確認治喪地點，決定

先將唐太太遺體運送到市立殯儀館安置。通話後，楊禮儀師評估路程

與時間的可行性，決定按原計畫先到火化場執行勤務，但在下棺後，

隨即通知禮儀社評鑑合格簽約合作的接體車廠商，在下午 2時到醫學

中心太平間出口處待命，同時也聯絡禮儀助理準備接體相關物料與設

備到市立殯儀館等候，楊禮儀師則返回醫院保持電話暢通等候唐先生

通知。 

當日下午 2 點半左右，楊禮儀師接到唐先生來電通知，他與妻

子已抵達太平間，正在辦理離院相關手續，10 分鐘後，唐先生來到

門口引領楊禮儀師進入太平間，後續由接體車司機協助移靈到殯儀館，

再由禮儀師協助辦理初終遺體入館作業。當親友陸續抵達，唐先生終

於願意坐下，此際滿眼的淚水禁不住奪眶而出，經過情緒的抒發後，
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唐先生開口感謝楊禮儀師的協助，也主動提及有關簽約的事宜，禮儀

師便建議唐先生先回家休息，同時也因應豎靈的需求，還得把沖洗遺

照的照片、拜飯衣物等先做打理，因此雙方約定翌日上午 8時再回到

殯儀館進行豎靈與治喪協調。 

次日豎靈後，進行治喪事宜的相關協調與討論，流程定案後由

楊禮儀師提出殯葬禮儀服務項目、規格與價格等相關附件，經唐先生

確認正式完成兩造的簽約事宜。楊禮儀師也依據合約相關內容及唐先

生提供的資訊，翻閱通書進行擇日，經唐先生確認日期後，由禮儀助

理到殯儀館辦理禮廳租借與火化許可申請。治喪協調告一段落，楊禮

儀師在筆電上完成客戶資料登錄、訃聞撰稿與治喪規劃書的製作，並

由唐先生確認治喪事宜的重點如下： 

亡者唐太太的家人及親友皆暱稱她為阿好，身分證上登記的姓

名則為郭美美，民國 62 年 10 月 11 日出生於高雄岡山，在家中排行

老大，下有一弟一妹，大弟媳姓吳，育有二子現階段尚在高中就讀，

夫妻倆與兒子偕同年邁的父母親一家六口居住在岡山；小妹嫁到彰化

陳府，生有二女目前仍在國中就讀。唐先生出生、成長、就業與成家

皆在台南市，家中排行老么，上有大哥與姊姊，父母尚存(母親姓傅)。

大嫂姓林，生有二女皆未婚；姊姊嫁至高雄涂家，育有二子尚在大學

就讀。 

唐先生與妻子婚後雖未生養子女，但對於成立「財團法人美好

慈善基金會」，進而創建「好美教養院」的夫妻倆來說，所有院童就

是他們的親人。因此，即使在一年前，唐太太因血便入院檢查發現罹

患大腸癌後，在艱辛的治療過程中，念念不忘的就只有教養院的孩童

們，如此的慈悲大愛也感動了基金會的所有董事，所以在阿好離開當

晚，基金會所有董事便向唐先生表達將籌組治喪委員會協助辦理董事

長郭美美女士的喪禮事宜，但治喪委員會成員資訊不印在訃聞中，僅
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要求在告別奠禮當日舉行覆蓋基金會會旗的儀式，當下唐先生也成全

了基金會董事們的心意。 

唐先生決定以民間傳統信仰的生死觀為核心來辦理所有治喪事

宜，另依唐太太的弟弟意見，發喪也就是訃聞中家屬具名部分全部以

夫家的親屬為主，娘家部分不列入。告別儀式選定在 10月 23 日星期

三上午 8點假市立殯儀館景行廳舉行家奠，9點舉行公奠，之後瞻仰

儀容、蓋棺後出殯發引火化，靈骨當日撿骨封罐隨即安奉於台南市新

營福園殯葬專區孝思堂。 

告別奠禮當日由唐先生與其兄姊的小孩負責答禮，並分擔捧遺照、捧

斗、持魂幡、撐黑傘的任務。其餘出席人員還有唐先生父親及母親、

唐先生的大哥與姊姊的所有家人、唐太太的父親和母親、唐太太的弟

弟與妹妹全家人、唐先生的族長與宗親們、代表義子與義女身分將在

家奠禮致意的好美教養院院童(不具名於訃聞家屬成員中)。 

其餘相關條件： 

1. 不收賻儀、輓額、花籃、花圈等。  

2. 行禮方式：與亡者為平輩者行鞠躬禮，侄、甥輩行一跪三叩禮。 

3. 公奠單位計有：台南市○市長○○先生、台南市仁德區○區長○○ 

先生、台南市議會○議員○○女士、○○○○○○

治喪委員會(主任委員及委員代表)、財團法人美好

慈善基金會(代理董事長及董事代表)、好美教養院 

(院長及教職員代表)。
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第二站：「訃聞、奠禮流程及奠文」 
第一題：「訃聞」 
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第二站：「訃聞、奠禮流程及奠文」 

第二題：「奠禮流程」 

1. 家奠禮  

(○○○、○○○、○○○站立於答禮位置) 

項次 程 序 儀 節 孝眷行禮方式 備 註 

1 告靈 略 
 

2            (1)             ，奏樂 略 
 

3            (2)             獻奠 鞠躬禮 
 

4            (3)             獻奠 鞠躬禮 
 

5            (4)             獻奠 鞠躬禮 
 

6            (5)             獻奠 一跪三叩禮 
 

6            (6)             獻奠 一跪三叩禮 
 

7            (7)             獻奠 鞠躬禮 
 

8            (8)             獻奠 一跪三叩禮 
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2. 公奠禮 

(○○○、○○○、○○○站立於答禮位置) 

項次 程 序 儀 節 孝眷行禮方式 備 註 

1 公奠禮開始前五分鐘，向與會人員報告：「蒞會機

關首長、公司團體代表、各位來賓、各位親友，

○○○○○○公奠禮儀式，預定於九時舉行，尚未

就座者請進入會場就座；尚未登記公奠之單位，請

向公奠登記處登記，謝謝。」 

請孝眷於靈前就位，襄儀(禮生)就位。 

略 

 

2 
           (9)                  ，奏樂 略 

 

3 孝眷代表致謝詞 

(致謝詞完畢後) 請孝眷退回答禮位置 
略 

 

4 
「生平事略」介紹  略 

 

5 
     (10)           請覆旗官就位 略 

 

6 機關首長暨公司

團體獻奠 

 

請         (11)      公奠 

主奠者就位、與(陪)奠者就位 

 

 

 

孝眷行鞠躬禮

致謝 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請         (12)           

 

靈前獻奠 

 

 

請         (13)           
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請         (14)           

 

靈前獻奠 
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請財團法人美好慈善基金會公奠 

主奠者就位、與(陪)奠者就位 

 

靈前獻奠 

 

孝眷行鞠躬禮

致謝 

 

 

請好美教養院公奠 

主奠者就位、與(陪)奠者就位 

 

7 個別來賓自由拈香  

8 禮成，奏樂 略 
 

9 瞻仰遺容 略  

10 吉時到，大殮蓋棺 略  

11 封釘禮 
請外家代表執斧，孝眷跪於靈柩

兩側 
略 

依地方禮

俗可省略 

12 繞棺 孝眷繞棺三匝  
略 

 

13 發引(啟靈禮)   

11 先辭外家再辭客  

孝眷於禮堂前

跪謝親友並請

親友留步 
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第二站：「訃聞、奠禮流程及奠文」 

第三題：「奠文撰寫」 

請依題目所述之情境由配偶撰寫傳統體例之奠文(哀章)，參用下列語詞範例，

選擇下列參考語詞適當之詞彙引用至各列句空格中，並依奠文撰寫結構調整列

句(A~L)次序前後排列位置，於答案紙本作答區依序填入正確代碼。 

奠文撰寫結構：(1).稱頌死者之出身‥‥‥ 

(2).讚美其嘉言懿行‥‥‥ 

(3).期望其多造福‥‥‥ 

(4).對亡者之感念‥‥‥ (得視題目之內容) 

參考語詞：詩禮克敦   鑒我心香   千秋永訣   惆悵傷神 

          溫柔善良   鴻案相莊   魂歸蓮鄉   蔬果時饈 

奠文例句：(一)請就上列參考語詞，擇一適當語詞填入答案紙本作答區。 

          (二)再依正確結構將奠文重組，於答案紙本作答區依序填入正確代碼。 

A.  愛妻阿好之靈前曰： 

B.  哀哉吾妻  系出名門  自幼聰穎      (1)      

C.  群仰懿德  壺範長存 

D.  嗚呼哀哉  尚饗 

E.  惻恒腸斷     (2)     生蒭清醪      (3)     

F.  詎知枝斷  禍起俄頃   一夢不醒      (4)         

G.  中華民國一百零八年十月二十三日歲次己亥年九月二十五日 

H.                    維 

I.  天涯失侶  海角選遁    (5)     泉路茫茫 

J.  ○○○○銜悲忍淚，備    (6)   ，致悼於 

K.  溫恭賢淑  慈心悲憫  及歸於我      (7)         

L.  夙嫻女訓     (8)    樂善好施  譽滿里鄉 


